 
๑. ตั้งหน่วยรับลงทะเบียนสมาชิกทุกวัน ตั้งแต่วันที่ ๑๘ – ๒๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๕

๑.๑ ที่ทำการผู้ใหญ่บ้าน หรือจุดที่คณะกรรมการหมู่บ้าน/ผู้ใหญ่บ้านกำหนด หรือสำนักงานเทศบาลเมือง/เทศบาลนคร/เมืองพัทยา 
๑.๒ กศน. ตำบล/ กศน. อำเภอ/สำนักงาน กศน. จังหวัด 
๑.๓ สำนักงานเขตกรุงเทพมหานคร ทั้ง ๕๐ เขต/สำนักงาน กศน. เขต ทั้ง ๕๐ เขต และสำนักงาน กศน. กทม., ศูนย์วิทยาศาสตร์เพื่อการศึกษารังสิต และสำนักงาน กศน. กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับพื้นที่กรุงเทพมหานคร)
๑.๔ ลงทะเบียนออนไลน์ผ่านทางเว็บไซต์ www.womenfund.thaigov.go.th  

๒. การประชาสัมพันธ์

๒.๑ โดยขอให้ผู้ใหญ่บ้าน/หัวหน้าชุมชน ประชาสัมพันธ์เสียงตามสายประจำหมู่บ้านทุกวัน 

๒.๒ ประชาสัมพันธ์ผ่านสื่ออื่นๆ เช่น ประกาศ วิทยุชุมชน หรือที่อ่านหนังสือพิมพ์ประจำหมู่บ้าน หรืออื่นๆ เพื่อเชิญชวนสตรีไทยให้มาใช้สิทธิ์
๓. การลงทะเบียนรับสมัครสมาชิก
๓.๑ คุณสมบัติของผู้มีสิทธิลงทะเบียนเป็นสมาชิก   คือ สตรีที่มีสัญชาติไทย  อายุตั้งแต่ ๑๕  ปีบริบูรณ์ขึ้นไป      (เกิดก่อนวันที่ ๑ มีนาคม ๒๕๔๐)
 
๓.๒ การลงทะเบียน สามารถลงทะเบียนสมาชิก ได้ ๒ ช่องทาง คือ
 

๑) ณ หน่วยรับลงทะเบียนทุกแห่งใกล้บ้านท่าน ทั่วประเทศ (ดูสถานที่ ๑.๑ – ๑.๓) ซึ่งจะมีครู/บุคลากรของ กศน. ให้บริการรับลงทะเบียนสมาชิกฯ ทุกวัน ระหว่างวันที่ ๑๘ – ๒๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๕ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ -๑๖.๓๐ น. 


     
๒) ลงทะเบียนออนไลน์ทางเว็บไซต์ www.womenfund.thaigov.go.th ระหว่างวันที่ ๑๘ – ๒๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๕ ได้ตลอดเวลา (ยกเว้นในวันที่ ๒๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๕ ระบบจะปิดรับสมัครเวลา ๑๖.๓๐ น.) 


๓.๓ ขั้นตอน การลงทะเบียน ณ หน่วยรับลงทะเบียนทุกแห่ง
 

๑) แจกเอกสารลงทะเบียนผู้มาสมัครคนละ ๑ ใบ (ผู้ลงทะเบียนสามารถดาวน์โหลดเอกสารการลงทะเบียนได้ทางเว็บไซต์ www.nfe.go.th หรือ www.womenfund.thaigov.go.th  และนำมายื่นต่อเจ้าหน้าที่) 

 
๒) ให้ผู้มาสมัครกรอกข้อมูลตามความเป็นจริง ให้ครบทุกช่องตามในเอกสารลงทะเบียน พร้อมลงชื่อ วันเดือนปี ที่สมัครให้เรียบร้อย

 

๓) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูล ชื่อ – สกุล เลขประจำตัวประชาชน ในเอกสารลงทะเบียนให้ถูกต้อง ทั้งนี้โดยแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (พร้อมรับรองสำเนา) มาพร้อมกับใบสมัคร (นโยบายของเลขาธิการ กศน.)
 
๔) เก็บเอกสารการลงทะเบียนพร้อมหลักฐานเพื่อรวบรวมและรายงาน สำนักงาน กศน. อำเภอ/เขต
 
* กระบวนการและขั้นตอนการทำประชาคม/คัดเลือก/เลือกตั้งผู้แทนหมู่บ้านเพื่อเป็นกรรมการระดับตำบลและระดับจังหวัด เป็นภารกิจของกรมการปกครองและกรมการส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น (คณะกรรมการหมู่บ้าน นายอำเภอ) และศูนย์คุ้มครองสวัสดิภาพชุมชนเขต ๑๒ เขต ของ พม. (ในกรณีพื้นที่กรุงเทพมหานคร)
-๒-
๔. การกรอกข้อมูลผู้ลงทะเบียนเป็นสมาชิก ผ่านหน่วยลงทะเบียนทุกแห่ง ของ สำนักงาน กศน.  
 
๔.๑  เจ้าหน้าที่ที่รับสมัคร รวบรวมเอกสารใบสมัครและเอกสารแนบ (สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน) ส่งสำนักงาน กศน. อำเภอ/เขต เป็นรายวัน

๔.๒ สำนักงาน กศน. อำเภอ/เขต ตั้งหน่วยรับสมัครลงทะเบียน พร้อมทั้ง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ จำนวน ๒ คน ประจำอยู่ที่สำนักงาน กศน. อำเภอ สำหรับกรอกข้อมูลจากใบสมัครที่ได้รับรายงานจาก กศน. ตำบล และที่มาสมัคร ณ สำนักงาน กศน. อำเภอ/เขต ผ่านทางเว็บไซต์ www.womenfund.thaigov.go.th  
๔.๓ เจ้าหน้าที่ กศน. อำเภอ/เขต ที่ได้รับการแต่งตั้ง จะสามารถเข้ากรอกข้อมูลออนไลน์ ผ่านทางเว็บไซต์ได้ จะต้องขอรับ username และ password โดยต้องกรอกข้อมูลของตนเอง เช่น ชื่อ-สกุล เลขประจำตัวประชาชน อีเมล และเบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ ผ่านทางเว็บไซต์ www.nfe.go.th ที่กำหนด ภายในวันที่ ๑๗ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๕ ทั้งนี้ เพื่อเว็บมาสเตอร์ผู้ควบคุมระบบ จะสามารถส่ง username และ password ให้กับเจ้าหน้าที่ (รายละเอียดติดตามข่าวได้จาก www.nfe.go.th )

ทั้งนี้ เจ้าหน้าที่ สำนักงาน กศน. จังหวัด จำนวน ๒ คน ที่จะมาประจำที่ศูนย์วิทยาศาสตร์เพื่อการศึกษารังสิต จะต้องดำเนินการเพื่อรับ username และ password  ตามขั้นตอน เช่นเดียวกัน

 
๔.๔ เมื่อเจ้าหน้าที่ สำนักงาน กศน. อำเภอ/เขต ได้ username และ password แล้ว ให้กรอกรายงานข้อมูลผู้ลงทะเบียนสมาชิกทุกวันทางเว็บไซต์ www.womenfund.thaigov.go.th  ตามขั้นตอน ซึ่งข้อมูลในการกรอกจะเหมือนกับข้อมูลแบบฟอร์มใบลงทะเบียน การกรอกข้อมูลผู้ลงทะเบียน และจะต้องทำให้เสร็จ ภายในวันที่ ๑ มีนาคม ๒๕๕๕

๔.๕ เนื่องจากขณะนี้ เว็บไซต์ www.nfe.go.th  ของสำนักงาน กศน. มีปัญหา (เนื่องจากล่มบ่อย) ทางระบบจะมีแผนสำรอง คือ จะส่ง username และ password ให้กับเจ้าหน้าที่ อำเภอ/เขตและ กศน. จังหวัด ทางอีเมล แต่ทั้งนี้ เจ้าหน้าที่จะต้องส่งรายเอียด ชื่อ – สกุล สังกัด (สำนักงาน กศน. อำเภอ........./จังหวัด) อีเมล และเบอร์โทรศัพท์ ที่สามารถติดต่อได้ โดยให้ส่งมาทางอีเมล opd2555@gmail.com แล้วเจ้าหน้าที่จะดำเนินการส่ง username และ password ให้ต่อไป 
๕. การรายงานผลการรับสมัครสมาชิก 

 
๕.๑ สำนักงาน กศน. อำเภอ/เขต พิมพ์ (ปริ้น) รายชื่อของผู้มาลงทะเบียนเป็นสมาชิก เป็นรายหมู่บ้าน จากทางเว็บไซต์ www.womenfund.thaigov.go.th จำนวน ๒ ชุด เพื่อมอบให้กับ นายอำเภอหรือศูนย์คุ้มครองสวัสดิภาพชุมชนเขต ๑๒ เขต ของ พม. (ในกรณีพื้นที่กรุงเทพมหานคร) ภายในวันที่ ๒ มีนาคม ๒๕๕๕ ทั้งนี้ ใบสมัครตัวจริงและเอกสาร ขอให้สำนักงาน กศน. อำเภอ/เขต เก็บไว้เพื่อส่งให้กับสำนักงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรี (ซึ่งสำนักงานดังกล่าวกำลังอยู่ในระหว่างการจัดตั้ง) 
ทั้งนี้ การสรุปข้อมูลจำนวนผู้ลงทะเบียนเป็นรายหมู่บ้าน ตำบล อำเภอ ของสำนักงาน กศน. อำเภอ มาให้กับศูนย์วิทยาศาสตร์เพื่อการศึกษารังสิต ทางศูนย์วิทย์ฯ จะออกแบบฟอร์มการรายงานให้ใหม่ ทั้งนี้ อาจจะให้รายงานเฉพาะ ชื่อ-สกุล ที่อยู่ และหมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน ของผู้สมัครเป็นสมาชิกรายวันเท่านั้น ทั้งนี้เพื่อความสะดวกและรวดเร็วจะให้รายงานผล ทาง e-mail ให้กับเจ้าหน้าที่ผู้แทนของสำนักงาน กศน. จังหวัด ทั้ง ๒ คน ที่ประจำอยู่ที่ศูนย์วิทย์ฯ รังสิต เป็นรายวัน และให้สรุปภาพรวมหลังจากเสร็จสิ้นภารกิจ (วันที่ ๒๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๕) บันทึกลง CD จัดส่งให้ผู้แทนจังหวัดที่ประจำอยู่ที่ศูนย์วิทยาศาสตร์เพื่อการศึกษารังสิต
 
๕.๒ ผู้แทนสำนักงาน กศน. จังหวัด จำนวน ๒ คน ที่ปฏิบัติงานอยู่ที่ศูนย์วิทยาศาสตร์เพื่อการศึกษารังสิต สรุปจำนวนของผู้มาลงทะเบียน เป็นรายจังหวัด และรายงานผลเป็นเอกสาร ส่งให้ ศูนย์วิทยาศาสตร์เพื่อการศึกษารังสิต เพื่อสรุปรวบรวมข้อมูลเป็นรายภาคและรายประเทศต่อไป
-๓-

๕.๓ เจ้าหน้าที่ศูนย์วิทยาศาสตร์เพื่อการศึกษารังสิต สรุปรวบรวมข้อมูลเป็นรายภาคและรายประเทศ เสนอต่อเลขาธิการ กศน. เพื่อทราบต่อไป

๖. การมาปฏิบัติราชการของเจ้าหน้าที่ผู้แทนสำนัก กศน. จังหวัด ณ ศูนย์วิทยาศาสตร์เพื่อการศึกษารังสิต

๖.๑ ให้สำนักงาน กศน. จังหวัด ส่งเจ้าหน้าที่ จำนวน ๒ คน ที่มีความรู้ด้านคอมพิวเตอร์โดยเฉพาะการกรอกข้อมูล Onlineพร้อมทั้งเตรียมเครื่องคอมพิวเตอร์ notebook พร้อม printer และกระดาษ มาให้พร้อมสำหรับการทำงาน
 
๖.๒ การเดินทางให้มาถึงที่ ศูนย์วิทยาศาสตร์เพื่อการศึกษารังสิต ภายในเย็นวันที่ ๑๗ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๕ โดยศูนย์วิทยาศาสตร์เพื่อการศึกษารังสิต จะจัดที่พักให้กับเจ้าหน้าที่ทุกคนที่ ...ราชมงคล  (ข้อมูลติดต่อศูนย์วิทยาศาสตร์ฯ รังสิต)  ในราคาห้องละ ๖๐๐ บาท พักได้ ๒ คน และจะจัดรถรับส่งให้ทุกวัน ส่วนการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางมาปฏิบัติราชการ สามารถเบิกได้ตามสิทธิ์ จากหน่วยงานต้นสังกัด

๖.๓ จะจัดการประชุม เพื่อชี้แจงขั้นตอนการทำงานสำหรับเจ้าหน้าที่ผู้แทน สำนักงาน กศน. จังหวัดและเจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ อีกครั้ง ณ ศูนย์วิทยาศาสตร์เพื่อการศึกษารังสิต ในวันที่ ๑๘ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๕ การแต่งกายให้สวมชุดสีกรมท่า ของสำนักงาน กศน. 
๗. บทบาทหน้าที่ของหน่วยงาน/สถาบันและสถานศึกษา สำนักงาน กศน. ให้ดูตามผังสรุป
๘. หากมีข้อสงสัยขั้นตอนการดำเนินงานและนโยบายต่าง ให้สอบถาม 
๑. นายประเสริฐ บุญเรือง 
เลขาธิการสำนักงาน กศน. 
โทร ๐๘๗ ๘๗๘ ๙๙๓๓
๒. นายธวัช ชลารักษ์ 

ผู้เชี่ยวชาญ สำนักงาน กศน.
โทร ๐๘๑ ๘๐๘ ๑๕๓๙
๓. นางกนกพรรณ สุวรรณพิทักษ์
ผอ. กลุ่มส่งเสริมปฏิบัติการ
โทร. ๐๘๕ ๔๘๑ ๓๗๐๗
๔. นายปรีชา ชื่นชนกพิบูล
ผอ. ศูนย์วิทยาศาสตร์เพื่อการศึกษารังสิต โทร. ๐๘๑ ๘๐๘ ๕๑๓๘
๕. นายวีระกุล อรัญยะนาค
ผอ. สำนักงาน กศน. กทม.
โทร. ๐๘๑ ๘๓๗ ๗๐๐๓
๖. นายชลทิตย์ เอี่ยมสำอาง
ผอ. สถาบัน กศน. กรุงเทพมหานคร โทร. ๐๘๑ ๘๕๙ ๘๑๑๘
๗. นายอรัญ คงนวลใย

ผอ. สถาบัน กศน. ภาคใต้

โทร. ๐๘๑ ๘๙๘ ๗๒๙๑
๘. นายประเสริฐ หอมดี

ผอ. สถาบัน กศน. ภาคเหนือ
โทร. ๐๘๑ ๐๐๒ ๗๓๕๗
๙. ส.อ.วราวุฒิ พยัคฆพงษ์ 
ผอ. สถาบัน กศน. ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ โทร. ๐๘๑ ๘๗๘ ๖๐๙๙
๑๐. นายวิมล ชาญชนบท

ผอ. สถาบัน กศน. ภาคกลาง
โทร. ๐๘๑ ๓๗๘ ๐๘๖๑
๑๑. นายปรีชา จันทรมณี

ผอ. สถาบันกศน. ภาคตะวันออก
โทร. ๐๘๑ ๙๔๙ ๘๕๕๔
๑๒. นางสาวอุษณี โพทเดชขจร
ผู้ประสานงาน


โทร. ๐๘๖ ๐๑๐ ๓๘๕๑
๑๓. นายโยฑิน สมโนนนท์
ผู้ประสานงาน


โทร ๐๘๑ ๖๗๒ ๖๔๔๔
ผังสรุปบทบาทหน้าที่ ของหน่วยงาน/สถาบันและสถานศึกษา กศน. (เจ้าหน้าที่สำนักงาน กศน.)


ขั้นตอนการปฏิบัติงานการรับลงทะเบียนสมาชิกกองทุนพัฒนาบทบาทสตรี  


สำหรับเจ้าหน้าที่สำนักงาน กศน.





สถาบัน กศน. ภาค มีหน้าที่ คือ


๑. ให้คำแนะนำ/ปรึกษา กำกับและดูแลกระบวนการขั้นตอนของการรับลงทะเบียน/การรายงานสรุปผล ของสำนักงาน กศน. อำเภอ ในเขตภาค


๒. นิเทศและติดตามผลการดำเนินงาน ทุกขั้นตอนของสำนักงาน กศน. อำเภอ/ กศน. จังหวัด








ส่งสรุปผลตามแบบฟอร์มที่พิมพ์ (ปริ้น) เป็นรายหมู่บ้าน จากเว็บไซต์





สำนักงาน กศน. จังหวัดและศูนย์วิทยาศาสตร์เพื่อการศึกษารังสิต มีหน้าที่ คือ


๑. เป็นศูนย์อำนวยการและประสานงานกลาง รับรายงานข้อมูลจำนวนการลงทะเบียนเป็นสมาชิกในภาพรวมของประเทศ


๒. เจ้าหน้าที่ผู้แทนจังหวัดละ ๒ คน ปฏิบัติหน้าที่เพื่อรับรายงาน และสรุปข้อมูลของจังหวัดที่รับผิดชอบเป็นรายวัน เพื่อสรุปข้อมูลเป็นรายจังหวัดเพื่อนำเรียนเลขาธิการ กศน.


๓. เจ้าหน้าที่ของศูนย์วิทยาศาสตร์เพื่อการศึกษารังสิต ทำสรุปรายงานข้อมูลจำนวนผู้ลงทะเบียนเป็นรายภาคและประเทศ








นายอำเภอ/ศูนย์คุ้มครองฯ ๑๒ เขต ของ พ.ม. (เฉพาะในเขตพื้นที่ กทม.)/หน่วยงานท้องถิ่น (พื้นที่เทศบาล/เทศบาลเมือง/เมืองพัทยา)


(หน่วยงานที่รับผิดชอบการคัดเลือกคณะกรรมการกองทุนฯ ระดับตำบลและจังหวัด)





กศน. อำเภอ มีหน้าที่ คือ


๑. เป็นหน่วยรับบริการลงทะเบียน ตั้งแต่วันที่ ๑๘ – ๒๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๕


๒. แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ ๒ คน รับรายงานและกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มทางเว็บไซด์ � HYPERLINK "http://www.womenfund.thai.gov.go.th" �www.womenfund.thai.gov.go.th�  พร้อมใบสมัครตัวจริง จาก กศน. ตำบล เป็นรายวัน


๓. ส่งรายงานผล ให้กับผู้แทนจังหวัดที่ตนสังกัดอยู่ ที่ประจำอยู่ ณ ศูนย์วิทยาศาสตร์เพื่อการศึกษารังสิต ตามแบบฟอร์มที่กำหนด (พร้อม CD ข้อมูล) เพื่อรวบรวมข้อมูลจำนวนผู้สมัครเป็นสมาชิกในภาพรวมของประเทศ


๔. พิมพ์ (ปริ้น) สรุปข้อมูลรายชื่อผู้ลงทะเบียนเป็นรายหมู่บ้านจำนวน ๒ ชุด ให้กับนายอำเภอ/นายอำเภอเมือง (หรือท้องถิ่นจังหวัดเฉพาะพื้นที่ที่ไม่มีการประกาศเขตชุมชน)/ศูนย์คุ้มครองฯ ๑๒ เขต ของ พ.ม. (เฉพาะในเขตพื้นที่ กทม.) ภายในวันที่ ๒ มีนาคม ๒๕๕๕





กศน. ตำบล ดำเนินการ ดังนี้


๑. แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ลงพื้นที่หมู่บ้าน/ชุมชน ไปรับบริการลงทะเบียนสมาชิก ณ ที่ทำการผู้ใหญ่บ้านหรือสถานที่อื่นใดในหมู่บ้านตามที่คณะกรรมการหมู่บ้านหรือผู้ใหญ่บ้าน/หัวหน้าหมู่บ้าน/ชุมชน กำหนด ตั้งแต่วันที่ ๑๘ – ๒๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๕


๒. สรุปรายงานผลจำนวนผู้สมัครเป็นสมาชิกเป็นรายวัน พร้อมใบสมัครตัวจริงให้กับ กศน. อำเภอ








