
ขั้นตอนการรับลงทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑. ต้ังจุดรับลงทะเบียนทุกวัน ต้ังแต่วันที่ ๑๘ – ๒๙ มีนาคม ๒๕๕๕ 
๑.๑ ที่ท าการผู้ใหญ่บา้น หรือจุดทีค่ณะกรรมการหมู่บา้น/ผู้ใหญ่บ้านก าหนด ในกรณีพื้นที่เขตเทศบาลเมือง/

นคร/เมืองพัทยา ให้หารือกับหน่วยงานในท้องที่ 
๑.๒ ส านักงาน กศน. ต าบล/ ส านกังาน กศน. อ าเภอ/เขต  

 
๒. การประชาสัมพันธ ์

๒.๑ โดยขอใหผู้้ใหญ่บ้าน ประชาสัมพันธ์เสยีงตามสายประจ าหมู่บา้นทุกวัน  
๒.๒ ประชาสมัพันธ์ผ่านสื่ออ่ืนๆ ประกาศ วิทยุชุมชน หรือท่ีอ่านหนังสือพิมพ์ประจ าหมู่บ้าน หรืออ่ืนๆ เพื่อเชิญ

ชวนสตรีไทยให้มาใช้สิทธ์ิ 
 
๓. การลงทะเบียน 

๓.๑ ให้ใบลงทะเบียนผูม้าสมัครคนละ ๑ ใบ (ผู้มาลงทะเบยีนสามารถดาวน์โหลดใบลงทะเบียนจากทางเวปไซด์ 
www.nfe.go.th หรือ www.womenfund.thaigov.go.th  และน ามายื่นต่อเจ้าหน้าที่)  

๓.๒ ใหผู้้มาสมัครกรอกข้อมูลตามความเป็นจริง ให้ครบทุกช่องตามใบสมัคร พร้อมลงช่ือ วันเดือนปี ที่สมัคร 
๓.๓ เจ้าหน้าทีต่รวจสอบข้อมลู ช่ือ – สกุล เลขประจ าตัวประชาน และที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน โดยขอดูเอกสาร/

หลักฐาน เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาทะเบยีนบ้าน โดยไม่ต้องเรียกเก็บส าเนา  
๓.๔ เก็บใบสมัครไว้ เพื่อรวบรวมและรายงาน ส านักงาน กศน. อ าเภอ 

  * ขบวนการและขั้นตอนการท าประชาคม/คัดเลือก/เลือกต้ังผู้แทนหมู่บ้านเพ่ือเป็นกรรมการระดับต าบลและ
ระดับจังหวัด เป็นภารกิจของกรมการปกครองส่วนท้องถิน่ (คณะกรรมการหมู่บ้าน นายอ าเภอ) 
 
๔. การกรอกข้อมูลผู้ลงทะเบียนเป็นสมาชิก ในเวปไซด์  
  ๔.๑  ส านักงาน กศน. อ าเภอ แตง่ตั้งเจ้าหน้าที่ จ านวน ๒ คน ส าหรับกรอกข้อมูลออนไลน์ ผา่นทางเวปไซด์ 
www.womenfund.thaigov.go.th   

๔.๒ เจ้าหน้าที่ กศน. อ าเภอ ท่ีไดร้ับการแต่งตั้ง ต้องขอรับ username และ password โดยต้องกรอกข้อมูล
ของตนเองผ่านทางเวปไซด์ที่ก าหนด ภายในวันท่ี ๑๗ กมุภาพันธ์ ๒๕๕๕ ทั้งนี้ เพื่อเวปมาสเตอรผ์ู้ควบคุมระบบ จะ
สามารถส่ง username และ password ให้ (รายละเอียดติดตามขา่วได้จาก www.nfe.go.th ) 
  ๔.๓ เมื่อได้ username และ password แล้ว ให้กรอกรายงานข้อมลูผูล้งทะเบียนสมาชิกทุกวันทางเวปไวด์  
www.womenfund.thaigov.go.th  โดยข้อมูลในการกรอกเหมือนกับข้อมูลแบบฟอร์มใบลงทะเบียน การกรอกข้อมูลผู้
ลงทะเบียนต้องท าให้เสร็จ ภายในวันท่ี ๑ มีนาคม ๒๕๕๕ 
 
๕. การรายงานผลการรับสมัครสมาชิก  
  ๕.๑ ส านักงาน กศน. อ าเภอ พิมพ์ (ปริ้น) รายชื่อของผู้มาลงทะเบยีนเป็นสมาชิก เป็นรายหมู่บ้าน จากทางเวป
ไซด์ www.womenfund.thaigov.go.th  จ านวน ๒ ชุด เพื่อมอบให้กับ นายอ าเภอ ภายในวันที ๒ มนีาคม ๒๕๕๕ พร้อม
กันน้ี ให้สรุปข้อมูลการรายงานผล ส่งทาง e-mail เป็นรายวัน และบันทึกลง CD จัดส่งให้ผู้แทนจังหวัดที่ประจ าอยู่ท่ีศูนย์
วิทยาศาสตร์เพื่อการศึกษา (รังสิต) 
  ๕.๒ ผู้แทนส านักงาน กศน. จังหวัด จ านวน ๒ คน ปฏิบัติงานอยู่ที่ศนูย์วิทยาศาสตร์เพื่อการศึกษา (รังสิต) สรุป
จ านวนของผู้มาลงทะเบยีน เป็นรายจังหวัด และรายงานผลเป็นเอกสาร และ CD บรรจุข้อมูล ส่งให้ ศูนย์วิทยาศาสตร์เพื่อ
การศึกษา (รังสิต) เพื่อสรุปรวบรวมข้อมูลเป็นรายภาคและรายประเทศต่อไป 
  ๕.๓ เจ้าหน้าที่จังหวัดและเจ้าหน้าทีศู่นย์วิทยาศาสตร์เพื่อการศึกษา (รังสิต) สรปุรวบรวมข้อมูลเป็นรายภาคและ
รายประเทศ เสนอต่อเลขาธิการ กศน. เพ่ือทราบและน าเรยีนรัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการต่อไป 
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ผังสรุป 
 
 
 
 
 

กศน. จังหวัดและศูนย์วิทยาศาสตร์เพ่ือการศึกษารังสิต มีหน้าที่ คือ 
๑. เป็นศูนย์อ านวยการและประสานงานกลาง รับรายงานข้อมลูจ านวนการลงทะเบียนเป็นสมาชิกใน
ภาพรวมของประเทศ 
๒. เจ้าหน้าท่ีผู้แทนจังหวัดละ ๒ คน ปฏิบัติหน้าท่ีเพื่อรับรายงาน และสรุปข้อมลูของจังหวัดที่รับผิดชอบ
เป็นรายวัน เพื่อสรุปข้อมลูเป็นรายจังหวัดเพื่อน าเรยีนเลขาธิการ กศน. 
๓. เจ้าหน้าท่ีของศูนย์วิทยาศาสตร์เพื่อการศึกษารังสิต ท าสรุปรายงานข้อมูลจ านวนผู้ลงทะเบยีนเป็นราย
ภาคและประเทศ 
 

กศน. อ าเภอ 
มีหน้าที่ คือ 
๑. เป็นหน่วยรับบริการลงทะเบียน ตั้งแต่วันท่ี ๑๘ – ๒๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๕ 
๒. รับรายงานและกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มทางเวปไซด์ 
www.womenfund.thai.gov.go.th  พร้อมใบสมัครตัวจริง จาก กศน. ต าบล เป็นรายวัน 
๓. ส่งรายงานผล ให้กับผู้แทนจังหวัดที่ตนสังกัดอยู่ ที่ประจ าอยู่ ณ ศูนย์วิทยาศาสตร์เพื่อ
การศึกษารังสติ เพื่อรวบรวมข้อมลูจ านวนผูส้มัครเป็นสมาชิกในภาพรวมของประเทศ 
๔. พิมพ์ (ปริ้น) สรุปข้อมลูรายชื่อผู้ลงทะเบยีนเป็นรายหมู่บ้านให้กบันายอ าเภอศูนย์
คุ้มครองฯ ๑๒ เขต ของ พ.ม. (เฉพาะในเขตพ้ืนที่ กทม.) ภายในวันท่ี ๒ มีนาคมา ๒๕๕๕ 

กศน. ต าบล 
๑. แต่งตั้งเจ้าหนา้ที่ลงพ้ืนท่ีหมู่บ้าน/ชุมชน ไปรับบริการลงทะเบียนสมาชิก ณ ท่ีท าการ
ผู้ใหญ่บ้านหรือสถานท่ีอื่นใดในหมูบ่้านตามที่คณะกรรมการหมู่บ้านหรือผู้ใหญ่บา้น/หัวหน้า
หมู่บ้าน/ชุมชน เสนอกแนะ 
๒. สรปุรายงานผลจ านวนผูส้มัครเป็นสมาชิกเป็นรายวัน พร้อมใบสมคัรตัวจริงให้กับ กศน. 
อ าเภอ 

นายอ าเภอ/ศูนย์คุ้มครองฯ ๑๒ เขต 
ของ พ.ม. (เฉพาะในเขตพ้ืนที่ กทม.) 
(ผู้รับผดิชอบการคัดเลือกคณะกรรมการ
กองทุนฯ ระดับต าบลและจังหวัด) 

ส่งสรุปผลตาม
แบบฟอร์มที่พิมพ์ 
(ปริ้น) เป็นราย
หมู่บ้าน จากเวปไซด์ 

http://www.womenfund.thai.gov.go.th/

